
入札説明書 

 

公告日：令和５年１月１７日 

 

 本件入札に参加される方は、下記事項を十分ご理解していただいたうえ、入札に参加してください。 

 なお、本件入札は、大分県立総合文化センター及び大分県立美術館衛生設備保守・環境管理

業務委託仕様書（以下「業務委託仕様書」という。）等に基づき一般競争入札として行うものです。 

 

１ 事項及び内容 

  案件名：大分県立総合文化センター及び大分県立美術館衛生設備保守・環境管理業務  

  内 容：別紙「業務委託仕様書」のとおり 

 

２ 履行期間及び履行場所 

（１）履行期間：令和 ５年 ４月 １日（土）から令和１０年 ３月３１日（金）まで 

（２）履行場所：別紙「業務委託仕様書」のとおり 

 

３ 競争入札参加資格者に必要な資格 

  次の要件をすべて満たしている者とする。 

 ア 「大分県芸術文化スポーツ振興財団庁舎等維持管理業務入札参加資格審査要領（以下、「資格

審査要領」という。）」に基づく評定点が８５以上である者 

 イ 「建築物における衛生的環境の確保に関する法律」第１２条の２項第１項第７号及び同項第

１号若しくは第８号の都道府県知事の登録を受けている者、またはこれと同等の能力を有して

いると知事が認める者 

 ウ 大分県に本店又は支店を置く者 

 エ 別添「業務委託仕様書」の内容を確実に履行できる者 

  

４ 入札者に求められる義務 

 入札参加希望者は、資格審査要領第５条第２項に基づく申請書を１１（２）に示す締切日時、方

法により提出してください。令和４年度から適格請求書発行事業者（インボイス）の登録確認を行

います。登録済みの場合は、競争入札等参加資格確認申請書に登録番号を記入してください。申請

後に登録が完了した場合は、変更届にて速やかに登録番号を報告してください。「インボイス制度に

ついては、国税庁ホームページをご確認ください。 

 なお、提出した書類について説明等をお願いする場合があります。 

 

５ 入札方法について 

（１）入札書には入札価格、入札者の住所、氏名（法人にあっては、法人の住所、法人名及び代表



者名。以下同じです。）を記入してください。 

   入札者は、入札書を封筒に入れ封印し、氏名、住所、案件名等を表記してください。 

（２）代理人が入札する場合は、次により取り扱うものとします。 

   〇代理人が、入札者本人の住所、氏名が記載され、届出印による押印がある入札書により入

札する場合は、委任状は必要としません。 

   〇代理人が代理人名義で入札する場合は、入札書の投函前に委任状を提出してください。こ

の場合の入札書には、入札者の住所、氏名欄に入札本人の住所、氏名を記載のうえ右代理

人と表示し、代理人の氏名を記載のうえ押印してください。 

（３）予定価格の範囲内の入札者がいない場合は、再度入札を行います。ただし、入札執行回数 

は、原則として３回を限度とし、この限度内で落札候補者がいない場合は随意契約へ移行する 

か、入札を打ち切り再度入札を行います。 

（４）次に該当する入札については、その者の入札を無効とします。また、再度入札には参加でき 

ないものとします。 

   〇入札に参加する資格のない者が入札したとき。 

   〇入札者又はその代理人が同一事項の入札に対し二以上の入札をしたとき（例：同じ事業者

の本店、支店（営業所等）が同一案件に入札を行った場合等） 

   〇入札者又はその代理人が他人の入札の代理をしたとき。 

   〇入札に際して談合等の不正があったとき。 

   〇入札者が定刻までに入札書を投函しないとき。 

   〇入札者が提出した入札書の書き換え、引き換え又は撤回したとき。 

   〇入札書に錯誤があったとき。ただし、落札者決定後に錯誤が認められた場合は、有効札と

して取り扱います。 

   〇その他契約締結者があらかじめ指示した事項に違反したとき。 

   〇再度入札において、入札価格が前回の入札における最低額と同額以上の入札をしたとき。 

（５）次に該当する入札については、その者の入札を無効とします。ただし、再度入札には参加できます。 

   〇金額又は重要な文字を訂正したとき。 

   〇住所、氏名又は押印を欠く入札をしたとき。 

   〇重要な文字の誤脱、又は識別しがたい入札をしたとき。 

（６）入札の執行を妨げたときは、その者を失格とし、再度入札に参加できないものとします。 

（７）入札参加予定者が入札参加を辞退する場合、その旨を入札実施所属に連絡してください。 

なお、入札を辞退した者は、引き続き実施される再度の入札に参加できません。 

（８）入札書に記載された金額に１０/１００を加算した額（円未満の端数がある場合は、その端数

を切り捨てた額）をもって契約金額としますので、消費税及び地方消費税にかかる課税業者で

あるか免税業者であるかを問わず、契約希望金額の１００/１１０に相当する金額を入札書に記

載してください。 

（９）金額に応じ資料等の提出を求めることができるものとします。 

（１０）入札保証金は免除とします。 



６ 落札者の決定について 

（１） 有効な入札書を提出した者で、予定価格の範囲内で最低の価格をもって申し込みした者を 

落札者とします。 

なお、落札となるべき同価の入札をした者が２人以上あるときは、直ちに当該入札者に 

くじを引かせ、落札者を決定するものとします。この場合において、当該入札者のうちくじを

引かない者があるときは、入札執行事務に関係ない職員にくじを引かせるものとします。 

（２） 落札者を決定したときは、直ちに口頭又は書面で通知します。 

（３） 入札価格については、最低制限価格を設定しません。 

 

７ 契約方法に関する事項 

（１） 契約条項は、別途定める契約書のとおりです。 

（２） 契約保証金は免除とします。 

（３） 契約は、１２に記載する所属で行います。 

（４） 契約書は２通作成し、双方各１通を保有します。 

なお、契約金額は入札書に記載された金額の１１０／１００に相当する金額とし、契約金額 

の表示は、消費税等を内書きで記載するものとします。 

 

８ 監査及び検査 

  契約条項の定めるところによります。 

 

９ 契約代金の支払方法、支払場所及び支払時期 

  契約条項の定めるところによります。 

  また、支払いについては、各月の検査後、請求を受けた日から起算して３０日以内に支払うも

のとします。 

 

１０ その他 

（１） 当該入札に質疑（入札手続き、参加資格、仕様内容、契約内容等の入札・契約に関する一切 

一切の事項）がある場合は、１１（３）にある締切日時までに行うものとします。 

（２） 本件入札の事項その他に関し疑義がある場合は、１２に記載する所属に説明を求め、十分承知

しておいてください。入札後、不明な点があったことを理由として異議を申立てることはでき

ません。 

（３） 入札の参加に当たり、法令及び公益財団法人大分県芸術文化スポーツ振興財団（以下「財団」

という。）における諸規定を遵守し、仕様書等に基づき適正な入札行わなければなりません。 

（４） 契約の相手方となった場合には、仕様書等に記載された内容等を遵守し、誠実に契約を履行 

しなければなりません。 

（５） 契約の相手方となった場合は、財団が定める個人情報の取扱規定を遵守しなければなりませ

ん。 



（６） その他必要な事項は、財団の財務会計規定に規定するところによります。 

（７） 誓約書に違背する事実が判明したときは、契約を解除することがあります。 

（８） 提出書類に虚偽の記載をした場合は、不誠実な行為とみなし契約を解除することがあります。 

（９） 提出された書類の返却は、一切行いません。 

（１０）書類の作成等にかかる経費につては、提出者の負担とします。 

（１１）本委託業務契約の締結については、当財団の各年度事業計画（案）及び当初予算（案）が 

  当財団理事会及び評議員会において承認されることを条件とする。 

 

１１ 期間の設定 

（１） 競争入札参加資格確認申請書提出の締切日時 

    令和５年２月６日（月） 午後５時まで 

   《結果通知日》 

    令和５年２月１４日（火）までに行います。 

    提出方法：別紙「競争入札参加資格確認申請書」に必要事項を記載し、１２に記載する所属 

         へ郵送又は持参により、提出締切日時までに１部提出してください。 

（２） 質疑の提出締切日時 

    令和５年１月３１日（火） 午後１時まで 

   《結果回答日》 

    令和５年２月３日（金）までに行います。 

    提出締切日時までに、１２に記載する所属へ、書面（電子メール又は FAX）により 

質疑申請を行ってください。なお、質疑申請時は不着等防止のためにも申請後速やかに 

１２に記載する所属へ連絡してください。 

質疑に対する回答は、財団ホームページで公開します。 

（３） 入札及び開札の日時及び方法等 

    ア 日時 令和５年２月２１日（火）午後３時 

         集合時間厳守とし、遅刻の場合は失格とします。 

         参加者全員が入札書提出後、ただちに開札します。 

    イ 場所 大分県立総合文化センター４階 中会議室２ 

 

１２ 入札・契約に関する事務を担当する所属 

   〒８７０－００２９ 大分市高砂町２番３３号 

  （公財）大分県芸術文化スポーツ振興財団 管理運営本部 施設課 担当 賀来 

    電話 ０９７－５３３－４００３ FAX ０９７－５３３－４００９ 

    電子メール shisetsu@emo.or.jp 

 


